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Zapytanie ofertowe

Zapraszamy do ztozenia oferty na zapewnienie sali wyktadowe;j, ustugi gastronomicznej i ew. noclegéw
na potrzeby konferencji "Elastyczno$¢ prawa zywno$ciowego w zakresie produkcji lokalnej” w terminie
13 listopada 2019 r. w Biatymstoku

1. Zamawiajacy:

Wojewodztwo Podlaskie

ul. Kardynata Stefana Wyszynskiego 1

15-888 Biatystok

NIP 542-25-42-016

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Podlaskiego

2. Termin realizacji ustugi, schemat oraz podstawowe informacje:

W dniu 13 listopada 2019 r. Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Podlaskiego organizuje spotkanie dla
grupy ok. 50-70 o0sob, ktore odbedzie si¢ na terenie Biategostoku. Spotkanie rozpocznie si¢ 0 godz.
10:00 i potrwa do ok. 15:00 (szczegdtowe godziny zostang potwierdzone w trybie roboczym).

Zadaniem Wykonawcy bedzie zapewnienie:
1) sali wyktadowe;j,
2) bufetu kawowego,
3) ustugi restauracyjnej,
4) pojedynczych noclegow (na potrzeby osob przybywajacych z rejonéw odleglych w przeddzien
spotkania).

Zamawiajacy zastrzega sobie pokrycie kosztow noclegu i wyzywienia zgodnie z faktycznym
zapotrzebowaniem (co zostanie ustalone w toku prowadzonej réwnolegle rekrutacji i potwierdzone
w terminie do 6 listopada 2019 r. do godz. 12:00). Laczna warto$¢ $wiadczen kwotowo nie przekroczy
warto$cCi granicznej umowy (czyli tacznej kwoty w formularzu ofertowym), dopuszczalne jednak sa
przesunigcia ilosciowe pomigdzy poszczegdlnymi pozycjami — w tym zwigkszenie ilosci uczestnikow —
w ramach stawek okreslonych w formularzu ofertowym przez Wykonawce (czyli jesli mniejsza ilos¢
osob zadeklaruje potrzebg korzystania z noclegu, w zamian mozliwe jest zaproszenie wigkszej ilosci
osob np. na obiad). Konferencja, w tym poczestunek z nia zwigzany odbywac sie bedzie w jednym
miejscu, w tym w dedykowanej serwowaniu positkow restauracji hotelowej.

Uwaga: z uwagi na charakter spotkania, Zamawiajacy przewiduje przyznanie dodatkowych punktow,
jesli cze$¢ wyzywienia bedzie oparta o produkty lokalne, w tym zarejestrowane na Liscie Produktow
Tradycyjnych lub tez beda objete certyfikatem systemu jakosci. Premiowany bedzie rowniez standard
hotelu oraz lokalizacja (szczegoly w rozdziale 5. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajgcy bedzie sig
kierowat przy wyborze oferty).

Szacunkowa wartos¢ zamowienia: 13 215 zl brutto



3. Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia:

Usluga zwigzana z organizacja konferencji bedzie zrealizowana w hotelu z sala wyktadowsa
oraz restauracjg zdolng pomiesci¢ zaktadang liczbg uczestnikow, ktory zlokalizowany jest w granicach
administracyjnych Biategostoku — w tym:

A. Zapewnienie sali wykladowej

1) sala wyktadowa zdolna pomiesci¢ ok. 70 0s. z odpowiednig liczba krzeset, ew. stotow,
2) naglosnienia,
3) sposob ustawienia sali zostanie uzgodniony w trybie roboczym, po zakonczeniu rekrutacji,
4) wyposazenie do dyspozycji organizatora i uczestnikow:
a. rzutnik multimedialny z komputerem,
b. tablica flipchart (w tym papier oraz markery).
5) Wykonawca zapewni tez osobe do pomocy przy obstudze procesu rejestracji uczestnikow.

B. Bufet kawowy (uzupelniany)

1) Wykonawca zapewni uczestnikom poczestunek kawowy (uzupetniany w ciggu dnia):

- kawa, wybor herbat wraz z dodatkami (mleko, cukier, cytryna) — bez ograniczen;

- woda serwowana bez ograniczen (bez butelek plastikowych np. w dzbankach);

- asortyment sokow jabtkowych i jabtkowo-warzywnych tloczonych (nalewanych bezposrednio

z opakowan typu ,,bag in the box” lub z dzbankow);

- owoce sezonowe i/lub bakalie;

- ciasto (min. 3 rodzaje, min. 100g/0s. w ciagu dnia).

2) Zamawiajacy bedzie premiowal oferty uwzgledniajace  zastosowanie  ciast
zarejestrowanych na Liscie Produktéw Tradycyjnych prowadzonej przez Ministra
Rolnictwa i Rozwoju Wsi (Hajnowski marcinek, Makowiec z Ejszeryszek, Mrowisko,
Sekacz sejnenski/ bankuchen, S¢kacz z Suchowoli).

3) ilos¢ osob korzystajacych ze swiadczenia zostanie potwierdzona w terminie do 6 listopada
2019 r. do godz. 12:00.

C. Zapewnienie poczestunku

1) Zamawiajacy zapewni obiad uczestnikom w ilosci, ktora zostanie ustalona w wyniku
toczacej si¢ rekrutacji;

2) Zamawiajacy szacuje, ze z obiadow korzysta¢ bedzie ok. 50-70 oséb, niemniej jednak
liczba ta moze zostac:

a. zmniejszona: jesli mniejsza liczba osob potwierdzi che¢ udziatu w konferenciji;

b. zwigkszona: jesli wigksza liczba osob potwierdzi che¢ udzialu w konferencji, a
zwigkszona liczba $wiadczen zmiesci si¢ w zakladanym limicie finansowym (tj. w
maksymalnej kwocie wskazanej w ofercie);

3) positki powinny by¢ serwowane na ciepto w restauracji znajdujacej si¢ w obiekcie;

4) za obiad uwaza si¢ dwudaniowy positek. Forma podania oraz sktad i przygotowanie
positkow powinno odpowiada¢ standardowi lokalu;

5) danie glowne zawiera¢ bedzie migso czerwone lub rybg, warzywa sezonowe — w tym
wariant dla os6b niespozywajacych miesa;

6) Wykonawca do positku poda wodg oraz sok jabtkowy tloczony;

7) Zamawiajacy dopuszcza, ze positek bedzie miat form¢ serwowang lub w formie bufetu
szwedzkiego majgc na wzgledzie sprawny przebieg procesu z zachowaniem adekwatnej
formy. Szczegodly zostang uzgodnione z Wykonawca w trybie roboczym.

8) Zamawiajacy bedzie premiowal oferty, ktére w ramach menu, o ktérym mowa w pkt 5)
zawiera¢ bedg danie z zastosowaniem jagnieciny rasy rodzimej (jagniecina z rasy owca
wrzosowka),

9) ilos¢ osob korzystajacych ze swiadczenia zostanie potwierdzona w terminie do 6 listopada
2019 r. do godz. 12:00.



D. Nocleg

1) Zamawiajacy zaklada ewentualno$¢, ze niektorzy uczestnicy (w tym wykladowcy)
z powodow odlegltosci beda zmuszeni przyby¢ w dniu poprzedzajacym konferencje. Jesli
zajdzie taka potrzeba, co zostanie stwierdzone na etapie rekrutacji, Wykonawca zapewni im
nocleg ze $niadaniem w pokojach jednoosobowych lub dwuosobowych ze $niadaniem.

2) Zaklada sie, ze z noclegu skorzysta do 5 osob. l1os¢ 0sob korzystajacych ze $wiadczenia
zostanie potwierdzona w terminie do 6 listopada 2019 r. do godz. 12:00.

E. Premiowane elementy ushugi (ogélne wytyczne)
Zamawiajacy przewiduje premiowanie hoteli przeznaczonych na zorganizowanie konferencji:

1) zlokalizowanych w poblizu centrum Biategostoku;
2) o podwyzszonym standardzie.

4. Warunki udzialu w postepowaniu:

O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy:

1) dysponuja potencjalem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania niniejszego
zlecenia, w tym obiektem hotelowym w Biatlymstoku, na terenie ktérego mozna
zorganizowac przedmiotowa konferencje (na 70 oséb);

2) znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej Wwykonanie niniejszego
zlecenia;

- zlozenie oferty bedzie traktowane jako jednoznaczne z deklaracjg (o$wiadczeniem) Spetniania ww.
warunkow. Wykonawca, ktorego oferta okaze si¢ najkorzystniejsza, dostarczy formularz ofertowy
z o$wiadczeniem w oryginale (stanowi on zatgcznik do umowy);

- niezaleznie od powyzszego, Zamawiajacy zweryfikuje Wykonawce, ktory zlozyl najkorzystniejsza
oferte¢ w bazach CEIDG/ KRS (lub dostarczone przez Wykonawce rownowazne dokumenty
potwierdzajace prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej). Oferta Wykonawcy, ktory nie figuruje w ww.
rejestrach i Wykonawca nie przedstawi w zamian réownowaznych dokumentéw, bedzie odrzucana
i zostanie wybrana oferta nastepna w kolejnosci.

5. Opis Kkryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty:

Oferty zostang ocenione przez Zamawiajacego w oparciu o nastgpujace kryteria:

Lp. Nazwa kryterium Waga
Kryterium

1. | Cena brutto [Pcena]

Ocena ofert dokonywana w kryterium ,.Cena brutto” bedzie wyliczana wedtug ponizszego
Wzoru:

80 pkt

najnizsza cena brutto ze wszystkich ztozonych ofert
Pcena = x 80

cena brutto wskazana w ofercie badanej

Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do dwdch miejsc po przecinku.




2. Wykonawca w ramach bufetu kawowego zapewni ciasta
zarejestrowane na Liscie Produktow Tradycyjnych?.

do 3 pkt
Zamawiajacy przyzna 1 pkt za kazde ciasto spetniajace dodatkowe
kryterium (maks. 3 pkt.)

Wykonawca w ramach w ramach menu, o ktérym mowa w pkt 5)
zawiera¢ beda danie z zastosowaniem jagnigciny rasy rodzimej 2 pkt
(jagniecina z rasy owca wrzosowka)

md g syew [4d] Axnpoid

3. | Lokalizacja [Po]

Ocena ofert dokonywana w kryterium ,,Lokalizacja” bedzie wyliczana wedlug ponizszego

wzoru na podstawie wskazania Google Maps (dystans liczony w minutach marszu pomig¢dzy

siedziba Urzgdu Marszalkowskiego Wojewodztwa Podlaskiego przy ul. J. Kilinskiego 16 i

adresem miejsca konferencji):

5 pkt
Najnizszy dystans ze wszystkich ztozonych ofert

Pcena = X5

Dystans w ofercie badanej

Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do dwdch miejsc po
przecinku.

4. | Standard lokalu [Ps]

Zamawiajacy przyzna punkty za gwiazdki, ktore zostaty przyznane
hotelowi, w ktorym odbedzie si¢ konferencja w ilo$ci

*_%% () pktry ¢ ¢ ! do 10 pkt
falaied - 2 pkt
**k*k%k - 5 pkt
*kkkk _ 10 pkt

Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie ponizszego wzoru:
P= PCena + I:)p'i' I:)Iok'i' Ps
gdzie: P — Iaczna ilo$é punktow, oznaczenia dodatkowych Kryteriow opisano w powyzszej tabeli.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza liczbe punktow (maksymalnie
Wykonawca moze uzyska¢ 100 pkt).

Uwaga: zrealizowanie przez Wykonawce umowy w sposob, ktory w ocenie postgpowania nie uzyskalby deklarowanej liczby
punktdéw, uznane bedzie za jej nienalezyte wykonanie i obcigzone kara umowna w wymiarze 1% wartosci umowy za kazdy
punkt oceny, z ktorego nie wywigzal si¢ Wykonawca. Przyklad: Wykonawca deklaruje, ze bufet kawowy zostanie
przygotowany z wykorzystaniem dwdch ciast tradycyjnych (uzyskuje 2 pkt). Na etapie realizacji stwierdza sig, ze Wykonawca
wykorzystat tylko jeden produkt tradycyjny (za co w ocenie uzyskatby tylko 1 pkt). Oznacza to, Ze kara umowna wyniesie 1%
(2pkt-1pkt=1 pkt = 1% kary umownej)

Wykonawca nie ma obowigzku uzyskania dodatkowych punktéw w postepowaniu, jesli ma np. watpliwosci, czy bedzie w
stanie dostarczy¢ okre$lone ciasta, nie musi deklarowaé¢ ich wykorzystania — ale zmniejsza to szans¢ wybrania oferty
W postgpowaniu.

6. Istotne postanowienia przyszlej umowy:

Patrz projekt umowy.

7. Miejsce i sposob uzyskania dodatkowych informacji dotvczacych przedmiotu zamowienia:

Informacja telefoniczna: tel. (85) 66 54 826
Informacja e-mail: produkty@wrotapodlasia.pl

! Informacje o systemie oraz odnosnik do wykazu zarejestrowanych produktow na stronie Ipt.wrotapodlasia.pl


mailto:produkty@wrotapodlasia.pl

8. Miejsce i termin zlozenia oferty:

Oferte sktada si¢ pod rygorem niewaznosci W formie pisemnej w oparciu o wzor okreslony przez
Zamawiajacego w  zalaczniku  nr 1 na adres mailowy produkty@wrotapodlasia.pl
lub marcin.muszyc@wrotapodlasia.pl.

Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce, osobg/y reprezentujaca/e Wykonawce zgodnie
z zasadami reprezentacji wskazanymi we wlasciwym rejestrze, osobg¢/osoby uprawnionag/e
do reprezentowania Wykonawcy albo osobe/y dzialajaca/e na podstawie petnomocnictwa. Na etapie
sktadania ofert nalezy dostarczy¢ skan formularza ofertowego, przy czym Wykonawca
z najkorzystniejszg ofertg dostarczy jego oryginat na etapie podpisania umowy.

Cena oferty winna obejmowa¢ podatek od towaréw i ustug wedlug stawki obowiazujacej w dniu
sktadania ofert.

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 15 pazdziernika 2019 r.
Wykonawca moze przed uptywem terminu skladania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja oferte.

W przypadku nieprawidlowego zaadresowania Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnosci za zte
skierowanie oferty.

9. Informacja na temat mozliwosci odrzucenia ofert:

Oferta zostanie odrzucona z postgpowania w nastepujacych okolicznosciach:

1) oferta zostata ztozona po terminie sktadania ofert,

2) zaproponowany obiekt nie spetnia warunkow udziatu w postgpowaniu,

3) oferta (dotyczy najkorzystniejszej oferty) zostata zlozona przez podmiot niespetniajacy
warunkow udzialu w postepowaniu (tj. podmiot, ktory nie figuruje w bazach KRS i CEiDG
lub nie zostaly przedstawione inne dokumenty potwierdzajace prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej),

10. OKkreslenie mozliwos$ci skladania ofert czeSciowych:

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert cze$ciowych w ramach przedmiotu
zamOwienia.

11. OkreSlenie warunkow zmiany umowy:

nie dotyczy

12. Czy Wykonawca zastrzega mozliwos¢ zakonczenia postepowania bez wyboru zadnej z ofert:
Tak.

Zalaczniki:

1
2.

Formularz ofertowy.
Wzér umowy.
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