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ZAPYTANIE OFERTOWE NR BO-II.433.2.1.2021 

 

Białystok, dnia 18.03.2021r. 

 

I. ZAMAWIAJĄCY: 

Województwo Podlaskie  

Urząd Marszałkowski Województwa Podlaskiego 

ul. Kardynała Stefana Wyszyńskiego 1, 15-888 Białystok  

 

W związku z realizacją projektu Promocja gospodarcza województwa podlaskiego pn. „Podlaskie – naturalna 

droga rozwoju” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podlaskiego na lata 2014-2020, 

Poddziałanie 1.4.1. Promocja przedsiębiorczości oraz podniesienie atrakcyjności inwestycyjnej województwa, 

Urząd Marszałkowski Województwa Podlaskiego, działając zgodnie z zasadą uczciwej konkurencji i równego 

traktowania wykonawców, ogłasza postępowanie prowadzone w trybie zapytania ofertowego na realizację 

usługi pn. Rozbudowa witryny internetowej Invest in Podlaskie (investinpodlaskie.pl). 

 
II. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA:  

1. Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia (SOPZ) stanowi Załącznik nr 1 do niniejszego zapytania 

ofertowego.  

2. Gwarancja na przedmiot Umowy, w okresie nie krótszym niż 12 miesięcy od dnia podpisania protokołu 

zdawczo-odbiorczego, o której mowa w § 8 Umowy, stanowiącej Załącznik nr 6 – Wzór umowy do 

niniejszego zapytania ofertowego. W ramach gwarancji Wykonawca zobowiązuje się ̨ zapewnić wsparcie 

serwisowe w szczególności usuwania usterek i awarii w działaniu przedmiotu umowy, wynikających z jego 

wad pod warunkiem, że jest on używany zgodnie z dokumentacją oraz nie zostały zmienione kody 

źródłowe, struktura bazy danych przez użytkownika, a także nie jest to spowodowane wadami sprzętu lub 

oprogramowania innych dostawców. 

3. Ramowy harmonogram realizacji przedmiotu zamówienia stanowiący Załącznik nr 2 do niniejszego 

zapytania ofertowego. 

III. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA: 145 dni liczonych od dnia zawarcia umowy.  

IV. WSPÓLNY SŁOWNIK ZAMÓWIEŃ (CPV): 

72413000-8 – Usługi w zakresie projektowania stron WWW 
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V. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU (KRYTERIA DOSTĘPU): 

 
Do postępowania zostaną dopuszczeni wykonawcy, którzy spełnią następujące warunki: 

1. przekażą zamawiającemu ofertę sporządzoną w języku polskim na komputerze lub inną trwałą  

i czytelną techniką. W polu imię i nazwisko osoby upoważnionej do złożenia oferty należy wskazać osobę 

upoważnioną do reprezentowania wykonawcy i zaciągania zobowiązań finansowych w wysokości 

odpowiadającej cenie oferty (Załącznik nr 3 – Formularz cenowo-ofertowy); 

2. posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa 

nakładają obowiązek ich posiadania; 

3. znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia we wskazanym 

terminie; 

4. dysponują odpowiednim potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia. 

Zamawiający wymaga dysponowania przez wykonawcę co najmniej dwiema osobami posiadającymi 

doświadczenie w zakresie projektowania portali internetowych oraz grafiki komputerowej w okresie 

ostatnich 3 lat, w tym co najmniej: 

1) jednej osoby posiadającej doświadczenie w zakresie opracowywania grafiki komputerowej, 

potwierdzone zrealizowaniem minimum trzech projektów obejmujących wykonanie portali/stron 

internetowych, z zastrzeżeniem, że wartość każdego z ww. projektów będzie nie mniejsza niż wartość 

wskazana w punkcie 5; 

2) jednej osoby posiadającej doświadczenie w zakresie front-end developer/programisty, potwierdzone 

zrealizowaniem minimum trzech projektów obejmujących wykonanie portali/stron internetowych,  

z zastrzeżeniem, że wartość każdego z ww. projektów będzie nie mniejsza niż wartość wskazana  

w punkcie 5.  

Potwierdzeniem spełnienia powyższego warunku będzie dołączenie wypełnionego Załącznika nr 4 – 

Doświadczenie personelu wykonawcy.  

5. posiadają wiedzę i doświadczenie niezbędne do wykonania przedmiotu zamówienia. Zamawiający uzna 

warunek za spełniony, jeżeli wykonawca wykaże, że w okresie 3 lat przed upływem terminu składania ofert, 

a jeżeli okres działalności firmy jest krótszy – w tym okresie, wykonał należycie co najmniej trzy usługi 

odpowiadające swoim rodzajem przedmiotowi zamówienia (przez co zamawiający rozumie 

zaprojektowanie portalu/witryny internetowej oraz jej realizację), przy czym wartość pojedynczej usługi 

musi wynosić co najmniej 45 000 zł netto.  

Należyte wykonanie usługi Wykonawca potwierdzi referencjami załączonymi do złożonej oferty 

stanowiącymi Załącznik nr 5 – Referencje wykonawcy.  
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VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:  

 

1. Wykonawca, który zamierza wziąć udział w procedurze wyboru oferty, musi obligatoryjnie przedłożyć: 

1) ofertę na formularzu cenowo-ofertowym, stanowiącym Załącznik nr 3 do niniejszego zapytania 

ofertowego, zawierającą nazwę, adres i dane kontaktowe wykonawcy, datę sporządzenia oferty, dane 

pozwalające ocenić ofertę i przyznać punkty, termin ważności oferty; 

2) wypełniony Załącznik nr 4 – Doświadczenie personelu wykonawcy oraz Załącznik nr 5 – Referencje 

wykonawcy. 

2. W przypadku, gdy na dokumentach wskazanych w pkt 1 ppkt 1-2 podpisała się inna osoba niż wynikająca  

z powszechnie dostępnych rejestrów, wykonawca zobowiązany jest do przedłożenia dokumentów 

upoważniających ją do jego reprezentowania. 

3. Oferty, które wpłynęły po terminie lub są niekompletne zostaną odrzucone. 

4. Oferty należy złożyć w formie elektronicznej za pośrednictwem Bazy Konkurencyjności dostępnej pod 

adresem https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/  

 

VII. WYJAŚNIENIA TREŚCI OFERTY I POPRAWIENIE OMYŁEK: 

 
W toku badania i oceny ofert zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych 

ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie między zamawiającym, a wykonawcą negocjacji dotyczących złożonej 

oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej treści. 

Zamawiający poprawia w ofercie: 

1. oczywiste omyłki pisarskie; 

2. oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek; 

3. inne omyłki polegające na niezgodności oferty z opisem przedmiotu zamówienia, nie powodujące istotnych 

zmian w treści oferty - niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

 

VIII. TERMIN SKŁADANIA OFERT UPŁYWA W DNIU: 25.03.2021r. godz. 16:00. 

 

1. Skuteczne złożenie oferty oznacza otrzymanie oferty przez zamawiającego w terminie składania ofert. 

Dopuszczalne jest wycofanie oferty lub jej zmiana przez wykonawcę przed upływem terminu składania 

ofert. 

2. Weryfikacja ofert nastąpi w siedzibie zamawiającego przy ul. Marii Skłodowskiej-Curie 14 w Białymstoku, 

pokój nr 302, najpóźniej następnego dnia roboczego po terminie składania ofert. Z czynności weryfikacji 

ofert zamawiający sporządzi stosowny protokół. 

3. Po weryfikacji ofert zamawiający dokona ich oceny. W trakcie oceny ofert zamawiający może wzywać 

wykonawców do złożenia wyjaśnień dotyczących złożonych przez nich ofert. 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do niedokonania wyboru najkorzystniejszej oferty.  

Na każdym etapie niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia zamawiający ma prawo do jego 

zakończenia bez wyboru jakiegokolwiek wykonawcy. Wykonawcom nie przysługują wobec zamawiającego 

jakiekolwiek roszczenia z tego tytułu. 

5. Zamawiający powiadomi uczestników postępowania o jego wyniku niezwłocznie po jego rozstrzygnięciu 

albo o zamknięciu postępowania bez dokonania wyboru wykonawcy. Informacja o wyniku postępowania  

na udzielenie zamówienia zostanie udostępniona na stronie internetowej  

https://przetargi.wrotapodlasia.pl/ oraz https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/  

 

IX. TERMIN WAŻNOŚCI OFERTY: minimum 30 dni.  

 

X. KRYTERIA OCENY OFERT: 

 
Ocena ofert zostanie dokonana w oparciu o dwa kryteria: 
 
1. cena, 

 
2. okres gwarancji i wsparcia serwisowego, 
 
przy zastosowaniu poniższej wagi tych kryteriów: 
 
cena – waga: 90%, 
 
okres gwarancji i wsparcia serwisowego – waga: 10%. 
 
CENA*: 

Zamawiający przyjmuje cenę brutto jako kryterium oceny ofert, przypisując jej wagę 90%. Wartość punktowa 

powyższego kryterium obliczana będzie według następującego wzoru: 

 

𝑪𝒑 = (
𝐶𝑚𝑖𝑛

𝐶𝑜𝑓
× 100) × 90% 

 
gdzie: 
 
Cp – punkty przyznane w kryterium „Cena”, 

Cmin – najniższa cena brutto spośród ofert nie podlegających odrzuceniu, 

Cof – cena brutto rozpatrywanej oferty, 

100 – wskaźnik stały, 

90% – procentowe znaczenie kryterium ceny. 

 
*wszelkie rozliczenia pomiędzy zamawiającym a wykonawcą odbywać się będą w złotych polskich (PLN). 
 
OKRES GWARANCJI: 

Zamawiający przyjmuje okres gwarancji i wsparcia serwisowego jako kryterium oceny ofert, przypisując jej wagę 

10%. Wartość punktowa powyższego kryterium obliczana będzie następująco: 

https://przetargi.wrotapodlasia.pl/
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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Gp – punkty przyznane w kryterium „Okres gwarancji” 
 
0 pkt – jeżeli wykonawca zapewnia minimalny wymagany przez zamawiającego okres gwarancji i wsparcia 

serwisowego określony w rozdz. II pkt 2 niniejszego zapytania ofertowego tj. 12 miesięcy. 

  
5 pkt – jeżeli wykonawca zapewnia okres gwarancji i wsparcia serwisowego równy 18 miesiącom. 
 
10 pkt – jeżeli wykonawca zapewnia okres gwarancji i wsparcia serwisowego równy 24 miesiącom. 
 
 
Punkty przyznane wykonawcy w ramach kryteriów „Cena” oraz „Gwarancja” zostaną zsumowane według 
poniższego wzoru: 
 
𝑶𝒑 = 𝐶𝑝 + 𝐺𝑝 
 
gdzie: 
 
Op – łączna liczba punktów przyznanych ofercie badanej, 

Cp – liczba punktów przyznanych ofercie badanej, w kryterium „Cena”, 

Gp – liczba punktów przyznanych ofercie badanej w kryterium „Okres gwarancji”. 

 

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska w sumie najwyższą liczbę punktów. Maksymalna liczba 

punktów, które może uzyskać oferta wynosi 100. 

 

W przypadku gdy dwie lub więcej ofert uzyskają taką samą liczbę punktów, o wyborze oferty decyduje moment 

wpływu oferty w Bazie Konkurencyjności.  

 
XI. INFORMACJA NA TEMAT ZAKRESU WYKLUCZENIA Z MOŻLIWOŚCI REALIZACJI ZAMÓWIENIA: 

 

W celu uniknięcia konfliktu interesów z możliwości realizacji zamówienia wyłączone są podmioty, które są 

powiązane osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się 

wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu 

Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przeprowadzeniem 

procedury wyboru wykonawcy a Wykonawcą, polegające na:  

1) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

2) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa, 

3) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 

4) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, 

pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub są związane z tytułu 

przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawcą, jego zastępcą prawnym lub członkami organów 

zarządzających lub organów nadzorczych wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia, 
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5) pozostawaniu, przed upływem 3 lat od dnia wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia w stosunku 

pracy lub zlecenia z wykonawcą lub były członkami organów zarządzających lub organów nadzorczych 

wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia,  

6) pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że może to budzić uzasadnione 

wątpliwości co do bezstronności. 

Informujemy iż osoby wykonujące czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia podlegają wyłączeniu, 

jeżeli ubiegają się o udzielenie tego zamówienia lub zostały prawomocnie skazane za przestępstwo popełnione 

w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko 

obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych. 

XII. ZAŁĄCZNIKI: 

 

1. Załącznik nr 1 – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 

2. Załącznik nr 2 – Ramowy harmonogram realizacji przedmiotu zamówienia 

3. Załącznik nr 3 – Formularz cenowo-ofertowy 

4. Załącznik nr 4 – Doświadczenie personelu wykonawcy    

5. Załącznik nr 5 – Referencje wykonawcy  

6. Załącznik nr 6 – Wzór umowy  

                                                                                                                           

 


