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Projekt wspotfinansowany ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Pomocy
Technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020

Biatlystok, 03.08.2021 r.
DRR-VI111.433.2.17.2021

Zapytanie ofertowe

Dotyczy sukcesywnego dostarczania artykutow spozywczych wymienionych w Zataczniku nr
1 do niniejszego Zapytania do siedziby Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Podlaskiego
w Biatymstoku przy ul. Poleskiej 89 na potrzeby zwiazane z wykonywaniem zadan Instytucji
Zarzadzajagcej RPOWP 2014-2020 przez Departamenty i Biura: Departament Rozwoju
Regionalnego (DRR), Departament Innowacji i Przedsigbiorczosci (DIP), Departament
Europejskiego Funduszu Spotecznego (EFS) oraz Biuro Certyfikacji RPOWP 2014-2020 (BC).

1 Opis przedmiotu zamowienia

1. Kawa ziarnista (kawa ziarnista, $redniopalona o delikatnym smaku pozbawionym $ladu
goryczki, przeznaczona do parzenia w ekspresie cisnieniowym, 100% ziaren arabiki,
nie moze by¢ to kawa smakowa ani kawa typu crema, opakowanie prézniowe), 250
opak. po 1000 g.

2. Kawa mielona (kawa palona, mielona, przeznaczona do parzenia w ekspresie
cisnieniowym, 100% wyselekcjonowanych ziaren arabiki, puszka, stoik Iub
opakowanie prozniowe), 45 opak. po 250 g.

3. Kawa rozpuszczalna (kawa rozpuszczalna, 100% kawy naturalnej, 100% arabica, stoik
szklany), 31 opak. po 200 g.

4. Herbata czarna w torebce (herbata ekspresowa, czarna, mieszanka wysokogatunkowych
herbat, kazda torebka ze sznurkiem i etykietka dla tatwiejszego zaparzania, bez
dodatkéw smakowych), 45 opak. po 100 sztuk.

5. Herbata zielona lisciasta, bez dodatkow smakowych, 16 opak. po 100 g.
Cukier biaty drobnoziarnisty, 20 opak. po 1000 g.

7. Mleko UHT o zawarto$ci thuszczu 3,2%, karton z wieczkiem do tatwego otwierania
i zamykania, 800 kart. po 1 I.

8. Woda gazowana (naturalna woda mineralna, wysoko nasycona dwutlenkiem wegla,
butelka plastikowa lub szklana), 400 but. po 0,5 I.

9. Woda niegazowana (naturalna woda mineralna, nienasycona dwutlenkiem wegla,
butelka plastikowa lub szklana), 400 but. po 0,5 .

Szczegétowy Opis Przedmiotu Zamowienia stanowi Zalacznik nr 1 do niniejszego
Zapytania.
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2 Zadania Wykonawcy przedmiotu zaméwienia

1.

10.

11.

Artykuty powinny by¢ dostarczane sukcesywnie wg potrzeb Zamawiajacego do
siedziby Urzgdu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Podlaskiego w Biatymstoku przy ul.
Poleskiej 89 (Budynek C).

Artykuly nalezy dostarczy¢ Zamawiajacemu w terminie do 6 dni roboczych od daty
zlozenia zamowienia. ZamoOwienia bedg sktadane przez Zamawiajacego drogg
elektroniczng co dwa miesiace, do 10 dnia danego miesigca, na formularzu zamowienia
okreslajagcym rodzaj i1 ilo$¢ zamawianych artykutow, w podziale na poszczegdlne
komorki organizacyjne. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ skladania w danym okresie
dodatkowych zamoéwien, zgodnie z potrzebami Zamawiajacego.

Wykonawca bedzie realizowal dostawy do siedziby Zamawiajacego w dni robocze
w godz. od 8.00 — do 15.00. Za dni robocze ustala si¢ dni tygodnia od poniedziatku do
piatku, za wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy.

Artykuly powinny by¢ posegregowane zgodnie z podziatem na poszczegdlne komorki
organizacyjne (DRR, DIP, EFS, BC) — opis zamowien poszczegodlnych komorek
organizacyjnych zawarty bedzie w formularzu zaméwienia — i dostarczone wraz z
dowodem dostawy w sposob umozliwiajacy ich sprawne policzenie 1 odbior. Kazdy
dostarczony artykut powinien by¢ dopuszczony do obrotu i stosowania na terenie
Polski, zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Wszystkie artykuty powinny posiada¢ oznakowania informujace o producencie, dacie
produkcji, terminie przydatnosci do spozycia, sktadzie surowcowym. Oznakowania te
powinny by¢ czytelne i trwate.

Termin przydatnosci do spozycia dostarczonych artykutow nie moze by¢ krétszy niz
6 miesi¢cy liczac od daty dostawy artykulow do Zamawiajacego. W razie dostarczenia
artykutow o terminie do spozycia krotszym niz 6 miesigecy liczac od daty dostawy
artykutow do Zamawiajacego — Wykonawca jest zobowigzany do wymiany towaru
w terminie ustalonym w porozumieniu z Zamawiajacym.

W przypadku stwierdzenia niezgodnosci jakosciowych lub ilo§ciowych dostawy
z zamoOwieniem, Wykonawca zobowiazany jest do wymiany wadliwego przedmiotu
umowy na artykut wolny od wad, a w przypadku brakow ilosciowych — do dostarczenia
réznicy wynikajacej z zamowienia 1 faktycznie zrealizowanej dostawy, w terminie
ustalonym w porozumieniu z Zamawiajacym.

Dostawa realizowana bgdzie transportem Wykonawcy na jego koszt i ryzyko.

Wyliczona, na podstawie zaproponowanych przez Wykonawce cen jednostkowych za
wyspecyfikowane w Zataczniku nr 1 artykuty, cena ofertowa powinna obejmowac
catkowite koszty zwigzane z realizacjg umowy przez caty okres jej trwania, w tym m.in.
uwzglednia¢ koszty transportu, koszty opakowan/pojemnikéw, ubezpieczen, optat
celnych i podatkowych, roztadunku w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego 0raz
wszelkie inne koszty Wykonawcy zwigzane z wykonaniem umowy.

Ceny podane w Formularzu ofertowym Wykonawcy sa cenami statymi przez caty okres
trwania umowy i nie podlegaja negocjacjom.

Ceny jednostkowe brutto za poszczegdlne art. spozywcze beda niezmienna przez caly
okres realizacji umowy, z wyjatkiem zmiany stawki podatku od towarow 1 ustug. W
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takim przypadku, ceny jednostkowe netto nie zmienig sig, a ceny jednostkowe brutto
zostang Wyliczone na podstawie nowych przepisow.

Asortyment wskazany w Formularzu ofertowym Wykonawcy jest asortymentem statym
przez caly okres trwania umowy i nie podlega negocjacjom.

Przewidywany termin realizacji zadania — 12 miesi¢cy od dnia podpisania umowy lub
do zrealizowania dostaw na kwote, o ktorej mowa w Formularzu ofertowym
Wykonawcy (w zaleznosci od tego, co nastgpi w pierwszej kolejnosci).

Wykonawca o$wiadcza, iz posiada odpowiednig wiedze, kwalifikacje 1 do§wiadczenie
niezbedne do wykonania przedmiotu zamodwienia, o ktébrym mowa w niniejszym
Zapytaniu ofertowym i zobowigzuje si¢ go zrealizowa¢ z nalezytg starannoscia,
najwyzszymi standardami obowigzujacymi na rynku dostaw oraz zgodnie
z obowiazujacymi przepisami prawa.

Zadania Zamawiajacego

1.

Zamowienia beda sktadane przez Zamawiajacego droga elektroniczng co dwa miesigce,
do 10 dnia danego miesigca, na formularzu zaméwienia. Dopuszcza si¢ mozliwosé
sktadania w danym okresie dodatkowych zamowien wynikajacych z potrzeb
Zamawiajacego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo realizacji cyklicznych dostaw zgodnie z jego
potrzebami az do wyczerpania iloSci artykulow spozywczych okreslonych w Zapytaniu
ofertowym oraz w Formularzu ofertowym Wykonawcy.

Opis sposobu przygotowania Oferty:

Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie papierowej w jezyku polskim.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe/y upowazniona/e w dokumentach
rejestrowych podmiotu do reprezentacji Wykonawcy lub posiadajaca/e odpowiednie
pelnomocnictwo do dokonania niniejszej czynnosci prawnej udzielone prze osobe/y
upowazniong/e do reprezentacji podmiotu.

Zaleca si¢ ponumerowanie stron Oferty i ich spigcie w sposdb uniemozliwiajacy
przypadkowe zdekompletowanie.

Zadne dokumenty wchodzace w sktad Oferty nie podlegaja zwrotowi przez
Zamawiajacego.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem Oferty.
Kompletna Oferta powinna zawierac:

a) Dane dotyczace Wykonawcy (petna nazwa firmy, adres, NIP, REGON, telefon,
adres e-mailowy);

b) Wypetiony Zatacznik nr 2 do niniejszego Zapytania;
c) Podpisany Zalacznik nr 3 do niniejszego Zapytania.
Oferte nalezy przedtozy¢ w nastepujacy sposob:
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a) droga elektroniczng na adres beata.plechimowicz@wrotapodlasia.pl oraz
jolanta.mosdorf@wrotapodlasia.pl. Oferta powinna byé zabezpieczona haslem, ktore
zostanie przestane Zamawiajacemu w ciggu 30 minut od uptywu terminu sktadania ofert
(przestanie hasta: ......08.2021 r., w godzinach 12:30 — 13:00). Zamawiajgcy wymaga, aby
oferta ztozona w formie elektronicznej byta rownoznaczna z oferta papierowa. Powinna
by¢ opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym osoby upowaznionej do
dzialania w imieniu Wykonawcy, lub powinien to by¢ skan oferty podpisanej przez
osobe upowazniong do dzialania w imieniu Wykonawcy.

lub

b) oferte w formie papierowej, ktorg nalezy przesta¢ na adres:

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Podlaskiego, Departament Rozwoju Regionalnego,
ul. Poleska 89, 15-874 Biatystok

(na kopercie powinien byé¢ umieszczony dopisek ,,Oferta — dostawa artykulow
spozywczych na potrzeby 1Z RPOWP. Nie otwiera¢”) lub przedlozy¢ osobiscie
(wylacznie w zamknietej kopercie) w Kancelarii Departamentu Rozwoju Regionalnego
Urze¢du Marszatkowskiego Wojewddztwa Podlaskiego, ul. Poleska 89, Biatystok.

Termin zlozenia oferty — 17.08.2021 r., godz. 12.30. Liczy si¢ data wptywu oferty. Oferty
zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.
Oferty, ktére wpltyna droga elektroniczna, ale nie beda zaszyfrowane, rdwniez nie beda

rozpatrywane.

Otwarcie ofert odbedzie sie 17.08.2021 r., 0 godz. 13.10 w pok. 412.

5 Postanowienia dodatkowe:

1. Oferta powinna zosta¢ ztozona na Formularzu ofertowym stanowiagcym Zalacznik nr
2 do niniejszego Zapytania ofertowego.

2. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszym Zapytaniu ofertowym i zostata oceniona jako
najkorzystniejsza cenowo, tj. w oparciu 0 podane w Zapytaniu kryterium wyboru i
oceny ofert - 100 % taczna cena brutto oferty.

3. W przypadku, gdy Wykonaweca, ktorego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza,
nie podpisze umowy z Zamawiajacym, dopuszcza si¢ mozliwo$¢ wybrania do realizacji
niniejszego zamoéwienia Wykonawcy, ktdrego oferta zostala oceniona jako kolejna
(druga) na liscie.

4. Aby zapewni¢ porownywalno$¢ wszystkich ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
do skontaktowania si¢ z Wykonawcami, w celu doprecyzowania i wyjasnienia tresci
ofert.

5. wynikach postepowania jego uczestnicy zostang poinformowani drogg elektroniczng
(za posrednictwem e-maila). Od wynikow postepowania nie przystuguje odwotanie.

6 Uwagi

1. Przewidywany termin podpisania umowy to sierpien — wrzesien 2021 r. Zamawiajacy
zastrzega, 1z termin ten moze ulec nieznacznemu przesunigciu.
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2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania bez

podania przyczyny. Uniewaznienie moze nastapi¢ w szczegdlnosci w nastepujacych

przypadkach, gdy:

a) powstang okoliczno$ci wymagajgce zmiany opisu przedmiotu zamdwienia,

b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktorg

Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

C) wystagpila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania

lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym,

d) postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajacg zawarcie waznej uUmowy.

3. Nie dopuszcza si¢ Ofert cze¢sciowych (dotyczacych dostawy tylko wybranych

artykutow).

7 Dodatkowe informacje

1.

2.

Zamawiajacy wymaga 30-dniowego terminu zwigzania ofertg. Bieg terminu
rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

Wykluczeniu podlega Wykonawca:

a) ktory brat czynny udziat w przygotowaniu postepowania o udzielenie zamowienia;

b) ktory bezprawnie wptywal lub probowat wptynaé na czynnosci Zamawiajgcego lub
pozyskac informacje poufne;

c) ktéry w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa wprowadzit
Zamawiajacego w blad;

d) ktory z przyczyn lezacych po jego stronie nie wykonat albo nienalezycie wykonat
w istotnym stopniu wczesniejszg umowe w sprawie zamowienia publicznego na
rzecz Zamawiajacego;

e) w stosunku do ktorego otwarto likwidacje.

Wykonawca oswiadczy, ze nie podlega wykluczeniu z postgpowania o udzielenie
zamoOwienia - wzor o§wiadczenia stanowi Zalacznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

8 Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewddztwo Podlaskie
reprezentowane przez Marszatka oraz Zarzad Wojewddztwa Podlaskiego z siedziba
przy ul. Kardynata Stefana Wyszynskiego 1, 15-888 Bialystok, tel. +48 (85) 66 54
549, e-mail: kancelaria@wrotapodlasia.pl, http://bip.umwp.wrotapodlasia.pl/.
Administrator wyznaczyl Inspektora ochrony danych z ktéorym moze si¢ Pani/Pan
kontaktowa¢ pod adresem e-mail: iod@wrotapodlasia.pl.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
W celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamoOwienia publicznego pn.
»dukcesywne dostarczanie artykutow  spozywczych do siedziby Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Podlaskiego w Biatymstoku przy ul. Poleskiej 89
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na potrzeby zwigzane z wykonywaniem zadan Instytucji Zarzadzajacej RPOWP 2014-

2020 przez Departamenty i Biura: Departament Rozwoju Regionalnego (DRR),

Departament Innowacji i Przedsigbiorczosci (DIP), Departament Europejskiego

Funduszu Spotecznego (EFS) oraz Biuro Certyfikacji RPOWP 2014-2020 (BC)”,

prowadzonym w oparciu o Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie

Marszatkowskim Wojewddztwa Podlaskiego w Biatymstoku.

Pani/Pana dane osobowe beda udostgpnione osobom upowaznionym przez

Administratora w zwigzku z realizacjag zadan zwigzanych z prowadzeniem

postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, oraz innym podmiotom

uczestniczacym w procedurach postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bg¢da osoby lub podmioty, ktérym

udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74

ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. poz. 2019

ze zm.), dalej ,,ustawa Pzp”.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 5-ciu lat trwatosci

projektu, po czym zostang przekazane na okres 10-ciu lat do archiwum, a nastepnie

zostang usunig¢te zgodnie z przepisami o brakowaniu akt.

Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana

dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,

zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp.

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane

W sposOb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

Posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktorych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO.

Nie przystuguje Pani/Panu:

— W zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych
osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

W przypadku gdy Pani/Pan bedzie korzysta¢ z przystugujacego prawa dostepu do
swoich danych a realizacja tego prawa bedzie wymagata po stronie Administratora
niewspotmiernie duzego wysitku, zamawiajacy moze zada¢ od osoby, ktorej dane
dotycza, wskazania dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie
zadania, w szczegolnosci podania nazwy lub daty postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego.

Wystapienie z zgdaniem ograniczenia przetwarzania danych, o ktorym mowa w art.

18 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych

do czasu zakonczenia postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

Skorzystanie przez osobe, ktorej dane dotycza, z uprawnienia do sprostowania

6
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lub uzupelienia danych osobowych, o ktéorym mowa w art. 16 rozporzadzenia
2016/679, nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawa.

Pytania dotyczace przedmiotu zamoéwienia i postgpowania nalezy kierowaé na adres
mailowy:beata.plechimowicz@wrotapodlasia.pl.

Zalaczniki:
Zatacznik nr 1. Szczegoétowy Opis Przedmiotu Zamdwienia

Zatgcznik nr 2. Wzér formularza ofertowego
Zatacznik nr 3. Oswiadczenie Wykonawcy

Zatgcznik nr 4. Wzor umowy
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