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Zapytanie ofertowe
Dotyczy: opracowania pigciu scenariuszy/ skryptow filmow instruktazowych ,,ABC pszczelarza”.

1. Przedmiot zamowienia:

Przedmiotem zamowienia jest ustuga, ktorej efektem bedzie powstanie materiatu autorskiego,
na podstawie ktorego zostanie zrealizowana seria pigciu filmow dot. poradnika Pracownia
do pozyskiwania miodu w kréotkim ‘lavcuchu dystrybucji. Scenariusze/ skrypty zostang
przekazane odr¢bnie wylonionej ekipie filmowej do wdrozenia.

Zatozenia organizacyjne:

- kanwa do filméw bedzie poradnik dostgpny na stronie miody.wrotapodlasia.pl,

- przewiduje si¢, ze powstanie 5 filmow - kazdy o planowanej dtugosci min. 4 min.,
odcinek 1: ,,Jak zorganizowaé pracowni¢ do pozyskiwania miodu?”,
odcinek 2: ,.Dystrybucja miodu i produktow pszczelich”,
odcinek 3: ,,Zasady higieny”,
odcinek 4: ,,Administracyjne formy produkcji i dystrybucji miodu”,
odcinek 5: ,,Dokumentacja i nadzor nad produkcja”.

Uwagi:

- filmy maja porusza¢ wylacznie najistotniejsze i najciekawsze aspekty poradnika,
Wykonawca przeanalizuje tre§¢ adekwatnych rozdziatéw celem doboru tresci. Nalezy wzigé
pod uwage, ze dokonanie okreslonych wyboréw wiaze si¢ z koniecznos$cia zapoznania sig¢
z zawarto$cig poradnika na poziomie co najmniej ogdlnym (material dostepny jest pod
adresem miody.wrotapodlasia.pl),

- podziat tematyki poszczegdlnych odcinkdéw podaje si¢ orientacyjnie. Zamawiajacy pozostaje
otwarty na inny uktad materialu na etapie uzgodnien roboczych,

- Zamawiajacy oferuje wsparcie merytoryczne i deleguje przedstawiciela celem prowadzenia
ustalen roboczych na poszczegolnych etapach realizacji zlecenia,

- Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wnoszenia konstruktywnych uwag na wszystkich
etapach realizacji zlecenia,

- scenariusze/ skrypty powinny da¢ odrebnie wytanianej ekipie telewizyjnej gotowe $ciezki
lektorskie oraz na marginesie sugestie przekazania tre$ci pozawerbalnych (np. dotaczenie
plansz, zaangazowanie aktora/ wykladowcy, tabel, animacji). Jednoczes$nie zalozenia
produkcyjne powinny by¢ mozliwe do wdrozenia w zatozonym budzecie, tj. na poziomie ok.
10 tys. zl netto za jeden odcinek. Wykonawca wezmie ten aspekt pod katem orientacyjnej
ilosci dni zdjeciowych, dlugosci animacji, sposobu prowadzenia narracji oraz innych
kosztotworczych czynnikéw na etapie produkcji i montazu filméw (proponowane zatozenia
produkcyjne musza by¢ realne do wdrozenia w zaktadanym budzecie),

- przed rozpoczgciem pracy Zamawiajacy przewiduje zorganizowanie co najmniej jednego
spotkania stacjonarnego lub on-line z Wykonawca celem oméwienia zatozen realizacji,

- filmy adresowane s3a do pszczelarzy, wiec jezyk oraz sposob przekazu musi byé¢ Scisle
dostosowany do grupy docelowej z naciskiem na prostote i klarowno$¢. Zgodnie z zatozeniem
filmy maja by¢ swoistym wprowadzeniem do zrozumienia poradnika, niemniej jednak
szczegoly beda do doczytania w opracowaniu — i mozna tam odsyla¢ widzoéw po szczegoty
(nie oczekujemy, ze caty poradnik znajdzie odzwierciedlenie w realizowanych filmach),

podlaskie.ksow.pl



- Zamawiajacy pozostawia Wykonawcy szerokie pole do kreatywnego podejscia, jak tez nie
ma okreslonych zatozen odno$nie zageszczenia tresci, wigc Wykonawca bedzie mial szerokie
mozliwosci wyboru tresci, ktore zostana uwzglednione w poszczegdlnych odcinkach (aby
filmy ogladato si¢ przyjemnie i zachecaty one do zglebienia tresci poradnika),

Efekt pracy:

- dostarczenie 5 kompletnych scenariuszy/ skryptow w uktadzie zawierajacym co najmniej
nastgpujace informacje (podano przyktadowy schemat spodziewanych skryptoéw):

Opis kontekstu | Opis kadréw Sciezka Uwagi
o N dzwickowa/ tekst
8 N wypowiedzi
<= prowadzacego lub
narratora
2:20 Przedstawienie Osoba prowadzaca przemawia (widok na Prowadzacy: okazuje sig, Optymalnie
rozwiazan pracowni | posta¢, nastgpnie zblizenie na twarz) ze wykonanie pracowni realizacja w
miodowej w miodowej nie musi wigza¢ | plenerze z
wariancie minimum si¢ z nadmiernymi tlem uli lub
naktadami finansowymi ew. w studio
lub pracowni
2:25 Plansza: pracownia w przerobionym garazu Oprocz
(pomieszczeniu gospodarczym) napisu
mozliwe
zastosowanie
rysunku lub
ryciny
2:28 Animacja 3D: wirtualna wycieczka po Narrator: wystarczy kilka Widok z
pracowni metréw pracowni, aby gory, ptynne
zorganizowaé przejécie na
odpowiednie miejsce do widok od
produkcji miodu ... strony drzwi i
przejazd
kamery ku
oknu
2:41 [...] [...] [...] [...]

- udziat w jednym spotkaniu organizacyjnym z ekipg filmowa (stacjonarnie lub on-line) celem
udzielenia dodatkowych wyjasnien.

Terminy

- na ztozenie oferty: 5 dni roboczych (liczone od dnia nastepujacego po opublikowaniu
zapytania),

- na realizacje zlecenia: 30 dni od podpisania umowy

Kryteria oceny ofert

Lp. Nazwa kryterium Waga kryterium

1. | Cena brutto* [Pcena]

Ocena ofert dokonywana w kryterium ,,Cena brutto” bedzie wyliczana
wedtug ponizszego wzoru:

najnizsza cena brutto ze wszystkich ztozonych ofert
Pcena = X 75 75 pkt

cena brutto wskazana w ofercie badanej

Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do dwoch
miejsc po przecinku.

* Cena z pozycji ,, Warto$¢ razem brutto” z formularza ofertowego

2. | Wyksztalcenie [Pyyksz]

[5 pkt] Osoba odpowiedzialna za przygotowywanie skryptow dysponuje
kierunkowym wyksztalceniem:

- wyzszym magisterskim (filologia polska, dziennikarstwo, kierunki
zwigzane z edytorstwem) lub, do 10 pkt
- wyzszym | lub Il stopnia o profilu humanistycznym i dodatkowo ukonczone
studia podyplomowe zwigzane z j¢zykiem polskim/ edytorstwem.

Ponadto:

[maks. 5 pkt, +1 pkt za kazde 2 semestry] Osoba odpowiedzialna za




przygotowywanie skryptow dysponuje wyksztatceniem w ww. zakresie i
dodatkowo miata przyznane stypendium naukowe przez co najmniej 2
semestry.

Weryfikowane na podstawie o§wiadczenia i CV

3. | Doswiadczenie [Pposw]

Osoba odpowiedzialna za przygotowanie skryptow dysponuje adekwatnym
doswiadczeniem:

[maks. 5 pkt, 1 pkt za rok] staz lub wlasna dziatalno$¢ w zakresie
copywritingu, dziennikarstwa, pisarstwa, reklamy w prasie lub Internecie, do 10 pkt
edycji lub korekty tekstow — 1 pkt/ pelny rok,

[+3 lub +5 pkt] — jw. + dodatkowo napisanie/ redagowanie publikacji
wydanych w druku — jedna publikacja 3 pkt, 2 publikacje lub wigcej 5 pkt.

Weryfikowane na podstawie o§wiadczenia i CV

4. | Realizacje [Prealizacie]

[5 pkt] Osoba odpowiedzialna za przygotowanie skryptow ma doswiadczenie
zwiazane z realizacja/ produkcja/ prowadzeniem materiatow
audiowizualnych (audycje telewizyjne, nagrania dostgpne w Internecie).
Kryterium uznaje si¢ za spelione jesli wskazana osoba ma co najmniej 5 pkt
roczne doswiadczenie w przedmiotowym zakresie lub wskaze min. 3
produkcje audiowizualne zrealizowane ze swoim zaangazowaniem.

Weryfikowane na podstawie o$wiadczenia i CV lub o$wiadczenia z linkami
URL do adekwatnych materiatow.

Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt za Poferny

[Poferty] = [PCena]+[PWykszt] + [PDos’w] + [PReaIizacje]

Dopuszcza si¢, aby jedna osoba uzyskata punkty za wyksztatcenie/ doswiadczenie w wigcej
niz jednym kryterium, jak tez mozliwe jest stworzenie zespotu o premiowanych
kwalifikacjach (w formularzu ofertowym nalezy poda¢ podstawg zatrudnienia lub
planowanego zatrudnienia).

Nalezy wzia¢ pod uwage, ze jezeli wskazana osobaly z jakiego$ powodu nie bedzie mogta
wzia¢ udziatu w realizacji zlecenia, Wykonawca zobligowany jest w zamian zapewni¢ inng
osobg o nie nizszych kwalifikacjach (liczac si¢ z karami umownymi, jesli nie bedzie w stanie
tego zrobic).

Istotne warunki umowy
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli realizacji zlecenia na wszystkich jego etapach.

OkreS$lenie warunkow zmiany umowy:
Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany terminu realizacji zlecenia w przypadku

wystapienia istotnych okoliczno$ci niezaleznych od Stron, ktére uniemozliwia jego realizacje
w zaktadanym terminie.

Miejsce i sposob uzyskania dodatkowych informacji dotyczacych przedmiotu
zamowienia:

Informacja telefoniczna: tel. (85) 66 54 826

Informacja e-mail: produkty@wrotapodlasia.pl

Miejsce i termin zlozenia oferty

Oferte sktada sie¢ pod rygorem niewazno$ci w formie pisemnej w oparciu 0 formularz
ofertowy zawierajacy dane zawarte we Wzorze (zalacznik do postgpowania), wysytajac ja na
adres e-mail marcin.muszyc@wrotapodlasia.pl lub produkty@wrotapodlasia.pl.

Oferta musi by¢ ztozona w wyznaczonym terminie i podpisana przez Wykonawce, osobe/y
reprezentujacg/e Wykonawce zgodnie z zasadami reprezentacji. Na etapie skladania ofert
nalezy dostarczy¢ kopie formularza ofertowego, przy czym Wykonawca dostarczy podpisany
oryginat na etapie podpisania umowy.

Cena oferty winna obejmowaé podatek od towardw i ustug wedlug stawki obowigzujace;j
W dniu sktadania ofert.
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9.

10.

11.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja ofertg.
W przypadku nieprawidlowego zaadresowania Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnosci za
zte skierowanie oferty.

Informacja na temat mozliwosci odrzucenia ofert
Oferta zostanie odrzucona z postgpowania w nastepujacych okoliczno$ciach:

1) oferta zostata ztozona po terminie sktadania ofert,

2) oferta jest niekompletna (nalezy uwzgledni¢ wszystkie informacje wymagane
w formularzu ofertowym),

3) tres¢ oferty nie odpowiada tre$ci zapytania ofertowego,

4) oferta zostala zlozona przez podmiot powigzany osobowo lub kapitatowo
z Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do =zaciggania zobowigzan w ich
imieniu, lub osobami wykonujagcymi w ich imieniu czynno$ci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania w sprawie wyboru wykonawcy,
chyba Ze osoba nie bgdzie brala udzialu w dalszym postepowaniu w sprawie wyboru
Wykonawcy.

Okreslenie mozliwosci skladania ofert czesciowych
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos$ci sktadania ofert czgsciowych w ramach przedmiotu
zamoOwienia.

Czy Wykonawca zastrzega mozliwo$¢ zakonczenia postepowania bez wyboru zZadnej
z ofert:
Tak.

Klauzula informacyjna — RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewddztwo Podlaskie, Urzad
Marszatkowski Wojewodztwa Podlaskiego w Biatymstoku, ul. Kardynata Stefana
Wyszynskiego 1, 15-888 Biatystok, tel. +48 (85) 6654 549, e-mail:
kancelaria@wrotapodlasia.pl, www.bip.umwp.wrotapodlasia.pl,;

2) dane kontaktowe inspektora ochrony danych, adres e-mail: iod@wrotapodlasia.pl;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
W celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie przedmiotowego zamowienia

publicznego, prowadzonego w trybie Regulaminu udzielania zamowien publicznych w
UMWP w Biatymstoku, jak tez zwigzanego z nim rozliczenia zwiazanego z wrazaniem
Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich (PROW) na lata 2014-2020;

4) Pani/Pana dane osobowe be¢da ujawnione osobom upowaznionym przez administratora
danych osobowych, podmiotom upowaznionym na podstawie przepisow prawa.

5) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres wynikajacy z przepisow
prawa, w tym rowniez dotyczacych rozliczenia w ramach PROW na lata 2014-2020;

6) obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreSlonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w
sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8) posiada Pani/Pan:
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— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO;
— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

9) nie przystuguje Pani/Panu:
— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub ¢ RODO prawo do usunig¢cia danych
osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Zataczniki:
1. formularz ofertowy,
2. wzor umowy (na realizacjg).



