Zalacznik nr 1 do SIWZ

1) Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia

1.

2.1

Okreslenie przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zamodwienia jest usluga wydawnicza Swiadczona w roku 2018, polegajaca
na opracowaniu graficznym, skladzie i famaniu, przygotowania do druku, druku oraz
dystrybucji w wersji papierowej 4 numeréw pisma Samorzadu Wojewoddztwa
Podlaskiego ,,Podlaskie Wrota”, zwanego dalej ,,Gazeta”.

Cel zamowienia

Celem realizacji zamoOwienia jest przyblizanie spoleczenstwu biezacej dzialalnoSci
Samorzadu Wojewddztwa Podlaskiego, inicjatyw, inwestycji i zadan realizowanych
w regionie przez samorzad wojewodzki. W Gazecie opisywane beda wydarzenia,
ciekawe projekty i inicjatywy podejmowane na poziomie wojewddzkim, powiatowym i
gminnym. W kwartalniku umieszczane beda rowniez wywiady, reportaze i sprawozdania
oraz relacje z imprez i uroczystoSci o charakterze wojewddzkim, miedzy innymi z
dziedziny promocji i wspdlpracy gospodarczej, kultury, dziedzictwa narodowego,
turystyki, sportu oraz zdrowia i spraw spotecznych.

Zakres prac

Zamawiajacy zaklada, ze struktura poszczegolnych numeréw pisma Samorzadu
Wojewodztwa Podlaskiego bedzie zawiera¢ m.in. nastepujace dziaty publikacji:

a) Okladka;
b)  Spis tresci;
c) Wstep;

d) Temat numeru; Wywiad;

e) Nasz samorzad - z prac Sejmiku i Zarzadu;

f)  Rozwdj regionu: fundusze europejskie, drogi, infrastruktura, itp.
g) Rolnictwo i obszary wiejskie;

h) Zasilane naturg; Podlaska Marka;

i)  Zdrowie;

j)  Kultura;



2.2

k) Turystyka, sport;
1) Dziedzictwo regionu;

i bedzie ustalana z Zamawiajacym przed wydaniem kazdego z numerow.

Zamawiajacy w ramach:

a) merytorycznego przygotowania publikacji:

>

>

Zaproponuje tematyke i tres¢ kazdego z czterech numeréw pisma Samorzadu
Wojewddztwa Podlaskiego.

Przygotuje i opracuje zawarto$¢ tematyczng kazdego z czterech numeréw pisma
Samorzadu Wojewddztwa Podlaskiego, w tym m.in. zorganizuje i przeprowadzi
wywiady, przygotuje dane niezbedne do sporzadzenia tabel, wykresow i innych
elementow graficznych.

Kazdorazowo poinformuje Wykonawce mailowo o rozpoczeciu prac nad kolejnym

numerem publikacji i przekaze mu materialy merytoryczne niezbedne do
przygotowania publikacji.

Przekaze numer ISSN

2.3 Wykonawca w ramach realizacji zamoéwienia wykona nastepujace zadania:

jednorazowe przygotowanie layoutu dla pisma zgodnie z wskazowkami
zamawiajacego i Systemem Identyfikacji Wizualnej Marki Wojewddztwo Podlaskie.

Wykonawca zaprojektuje, zgodnie ze wskazowkami Zamawiajacego, caly projekt
graficzny kazdego numeru pisma, w tym:
-oktadke,
-zmieszczenie tekstu,
-rozmieszczenie zdjec,
-rozmieszczenie, uklady i style innych elementow graficznych, w
szczegblnosci: wykresdw, tabel, map.

Projekt graficzny kazdego numeru pisma musi by¢ zgodny z zasadami wskazanymi w
Folderze Systemu Identyfikacji Wizualnej Marki Wojewddztwo Podlaskie. Dokument
dostepny jest na stronie:

https://wrotapodlasia.pl/pl/bogactwo_roznorodnosci/logo_herb_flaga/system_identyfi
kacji_wizualnej_w/



» W odniesieniu do elementéw graficznych: kazdy numer pisma bedzie obowigzkowo
zawierac zdjecia i inne elementy graficzne (np. wykresy, tabele, mapy) w zaleznosci
od tematyki poszczeg6lnych artykutéw.

» Udostepnienie przez Wykonawce bazy zdjeciowo-graficznej na podstawie
wykupionego abonamentu w banku zdje¢. Wykonawca powinien zabezpieczy¢
minimum 15 zdje¢ na kazdy numer o tematyce odpowiadajacej tresci pkt. 2.1 w
szczegOtowym opisie przedmiotu zamowienia stanowigcym zalgcznik nr 1do SIWZ.

» Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu do wyboru co najmniej 3 projekty graficzne
okladki kazdego numeru pisma.

a) w ramach komputerowego skladu, lamania tekstu oraz przygotowania pisma
Samorzadu Wojewodztwa do druku Wykonawca:

» Wykona makietowanie wg wytycznych i wskazowek redaktora naczelnego;

» Dokona edytorskiej korekty tekstu, poprawi btedy edytorskie i typograficzne
(ukfad tekstu, rodzaj czcionek, podziat i segmentacja tekstu) po konsultacji z
redakcjg;

» Wprowadzi zmiany w formie dosktadu i przeskladu;

» W terminie do 3 dni reboczych (czyli w dniach pracy UMWP — od
poniedziatku do piatku) od dnia przekazania Wykonawcy przez
Zamawiajacego materialow merytorycznych, Wykonawca przedstawi
Zamawiajgcemu projekt sktadu publikacji. Projekt skltadu publikacji zostanie
przekazany Zamawiajacemu w wersji elektronicznej (pliki PDF);

» Zamawiajacy ma prawo zglaszania uwag do projektu skladu publikacji, a
Wykonawca zobowiazuje sie do ich wprowadzenia;

» Wykonawca zobowiazuje sie do wprowadzenia kazdorazowo wszystkich
uwag Zamawiajacego w terminie 1 dnia roboczego (czyli w dniach pracy
UMWP — od poniedziatku do piatku) od momentu ich zgloszenia i do
przekazania kolejnej wersji sktadu (w wersji elektronicznej — plik PDF);

» Proces konsultacji pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawcq bedzie trwat az do
momentu pisemnej lub mailowej akceptacji przez Zamawiajacego projektu
sktadu publikacji;

» Przygotuje zapis ostatecznej wersji publikacji kazdego numeru (zatwierdzonej
do druku) w formacie PDF

» W terminie do 3 dni roboczych od dnia nadania lub dostarczenia publikacji
wszystkich egzemplarzy przeznaczonych do dystrybucji i dla Zamawiajqcego,
Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu zarchiwizowane materiaty i publikacje
przygotowane do druku na plycie CD (do kazdego numeru), co bedzie
podstawa do wystawienia protokotu odbioru. Archiwum bedzie zawierato:

- dokument glowny w pliku zamknietym PDF przygotowanym do druku,
- dokument glowny w pliku zamknietym PDF przygotowanym do odczytu
elektronicznego z automatycznym spisem tresci i hipertaczami,



b)

d)

- folder plikow JPG (kazda strona dokumentu w osobnym pliku),
- dokument glowny w pliku otwartym o rozszerzeniu .qxd lub .indd,

w ramach druku i dystrybucji Wykonawca:

>

>

Bedzie odpowiedzialny za druk wszystkich wydan pisma samorzadu
wojewodztwa podlaskiego, zgodnie z parametrami w punkcie 3;
W terminie nie dtuzszym niz 10 dni roboczych (ostatecznie liczbe dni okresli
Wykonawca w ofercie) od dnia akceptacji do druku publikacji, Wykonawca
zobowiazany jest do wykonania druku i dostarczenia egzemplarzy do:
- instytucji/organizacji — zgodnie z lista adresatow i liczba przekazywanych
egzemplarzy jak w Zalgczniku nr 1.1, tacznie — 11 000 egzemplarzy
- pismo w wersji papierowej do siedziby Zamawiajacego lub w inne
wskazane przez niego miejsce na terenie Biategostoku, gdzie mieszczq sie
biura i departamenty UMWP - w godzinach pracy Urzedu tj. poniedziatek
(8.00-16.00); wtorek- piatek (7.30 — 15.30) w liczbie 1 000 egzemplarzy.
-  Koszt dostarczenia, roztadowania i wniesienia publikacji do siedziby
Zamawiajacego lub w inne wskazane przez niego miejsce na terenie
Bialegostoku, gdzie mieszczq sie biura i departamenty UMWP - w
godzinach pracy Urzedu tj. poniedziatek (8.00-16.00); wtorek- piatek
(7.30 — 15.30) wchodzi w zakres ceny za realizacje calego zamowienia.

inne:

>

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo modyfikacji i aktualizacji listy adresatow.
Dodatkowo Zamawiajacy zaznacza, iz nie przewiduje zwiekszenia liczby
odbiorcow.

Wykonawca nie bedzie mogt dotacza¢ do wysytanych pism zadnych innych
publikacji, w szczego6lnosci ulotek reklamowych.

Pismo Samorzadu Wojewodztwa Podlaskiego ,,Podlaskie Wrota” zostang
opakowane w opakowania foliowe lub papierowe i dostarczone w stanie
nienaruszonym. Na kazdej przesylce zostanie umieszczona informacja
dotyczaca Zamawiajacego, tytutu i liczby egzemplarzy.

Na kazdej przesyice wystanej do adresatéw (zgodnie z zalacznikiem nr 1.1.)
zostanie umieszczona nazwa adresata oraz jego adres.

W przypadku kierowania przesytki do radnych kazdy egzemplarz ma byc
osobno zapakowany i podpisany. Egzemplarze dla radnych moga by¢
przestane w jednej przesylce zbiorczej do przewodniczacych rad tj. do
urzedow miast, gmin ma trafic jedna paczka liczaca 50 egzemplarzy
czasopism, przy czym egzemplarze pism kierowane do radnych musza byc¢
zapakowane kazde oddzielnie dla konkretnego radnego. Pozostale egzemplarze
przeznaczone do dyspozycji urzedu moga by¢ zapakowane zbiorczo.
Analogiczny sposob dystrybucji bedzie w przypadku Starostw i radnych
powiatowych.

Wykonawca bedzie zobowigzany dostarczy¢ Zamawiajagcemu pisemne
potwierdzenie wystania wszystkich przesytek co bedzie podstawa do
wystawienia protokotu odbioru.



» Wysyltka moze odbywac sie poczta zwykla. Wykonawca powinien uzyskac
potwierdzenie wyslania przesylek na przygotowanym przez siebie
rozdzielniku, w ktérym znajda sie dane adresowe instytucji wskazanych w
liScie wysytkowe;j.

» W przypadku braku zgody na przyjecie przesyiki przez jakakolwiek instytucje
i zwrotow przesytek pocztowych wszystkie egzemplarze przeznaczone w
ramach danej przesyiki dla tej instytucji, zostang zwrocone do Zamawiajacego.

2.4 Wymagania dotyczace wspotpracy Wykonawcy z Zamawiajacym:

a)

b)

d)

Wykonawca wyznaczy osobe prowadzacq zlecenie oraz osobe zastepujaca
prowadzacego zlecenie, w przypadku jego nieobecnosci.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji materiatu po skladzie okaze sie, ze
Wykonawca nie uwzglednit w ocenie Zamawiajacego istotnych zmian,
Zamawiajacy moze zada¢ dokonania dodatkowego skladu przed ostateczng
akceptacja.

Zamawiajacy wymaga wykonania ustugi zgodnie z ,,Zasadami skiadu tekstow w
jezyku polskim” (PN-83/P-55366).

Wspéipraca bedzie polegata na bezposrednich, telefonicznych i mailowych
kontaktach.

3. Parametry zaméwienia:

a)

b)

4 numery pisma, dystrybucja zgodnie z Zalacznikiem nr 1.1 do SIWZ. Naklad —

12 000 egz. dla kazdego numeru pisma. Laczny naklad calego przedmiotu

zamOwienia wyniesie 48 000 egz.

Parametry techniczne:

¢ Druk offsetowy

¢ Kolory 4+4 CMYK

e Format: A4 (210 x 297 mm), druk dwustronnie

* Objetosc¢ 18 kartek, tj. 36 strony, w tym 4 strony oktadka

e Oprawa zeszytowa-szyta, dwie zszywki

¢ Papier oktadka kreda matowa 150g/m2- pierwsza i czwarta strona oktadki folia
btysk

e Srodek kreda matowa 90g/m?2

¢ Numerowanie stron

2) Zatrudnienie na podstawie umowy o prace przez Wykonawce lub
Podwykonawce



Stosownie do tresci art. 29 ust. 3a uPzp - Zamawiajacy wymaga zatrudnienia na podstawie
umowy o prace przez Wykonawce lub Podwykonawce w rozumieniu przepisow ustawy z
dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks Pracy (Dz.U. z 2016 r., poz. 1666 z p6zn. zm.), 0s6b
wykonujacych nastepujace czynnoSci w zakresie realizacji przedmiotu zamoOwienia:
czynno$ci bezposrednio zwigzane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia, tj.:

a) opracowanie graficzne, sklad i przygotowanie do druku projektow,
b) druk i oprawa materiatéw drukowanych, (obejmuje réwniez obstuge urzadzen),
c) skladanie, pakowanie materiatow drukowanych

W trakcie realizacji zaméwienia, w kazdym przypadku powziecia wiadomosci o braku
respektowania zatrudnienia na umowe o prace, Zamawiajacy uprawniony jest do
wykonywania czynnosci kontrolnych wobec Wykonawcy odno$nie spelniania przez
Wykonawce lub Podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace 0s6b
wykonujacych wskazane powyzZej czynnosci. Zamawiajacy uprawniony jest w
szczegolnosci do:

a) zadania oSwiadczen w zakresie potwierdzenia spelniania ww. wymogow i
dokonywania ich oceny,

b) Zzadania wyjasnien w przypadku watpliwo$ci w zakresie potwierdzenia spelniania
WW. wymogoéw,

c) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania swiadczenia.

W trakcie realizacji zamo6wienia na kazde wezwanie Zamawiajacego w wyznaczonym w
tym wezwaniu terminie - nie krotszym niz 3 dni, Wykonawca przedtozy Zamawiajacemu
w celu potwierdzenia spelnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez
Wykonawce lub Podwykonawce os6b wykonujacych wskazane powyzej czynno$ci w
trakcie realizacji zamoOwienia — oswiadczenie Wykonawcy Ilub Podwykonawcy o
zatrudnieniu na podstawie umowy o prace 0s6b wykonujacych czynnosci, ktérych
dotyczy wezwanie Zamawiajacego. Oswiadczenie to powinno zawieraC w szczegolnosci:
dokladne okreslenie podmiotu skladajacego oSwiadczenie, date zlozenia oSwiadczenia,
wskazanie, ze objete wezwaniem czynnosci wykonuja osoby zatrudnione na podstawie
umowy o prace wraz ze wskazaniem liczby tych os6b, rodzaju umowy o prace i wymiaru
etatu oraz podpis osoby uprawnionej do ztozenia osSwiadczenia w imieniu Wykonawcy lub
Podwykonawcy.

Z tytulu niespelnienia przez Wykonawce lub Podwykonawce wymogu zatrudnienia na
podstawie umowy o prace o0sob wykonujacych wskazane powyzej czynnosci
Zamawiajacy przewiduje sankcje w postaci obowigzku zaptaty przez Wykonawce kary
umownej w wysokosci okreSlonej w istotnych postanowieniach umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego. Niezlozenie przez Wykonawce w wyznaczonym przez
Zamawiajgcego terminie zadanych przez Zamawiajacego dowodéw w celu potwierdzenia
spelnienia przez Wykonawce lub Podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie
umowy o prace traktowane bedzie jako niespelienie przez Wykonawce lub
Podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace 0sob wykonujacych



wskazane powyzej czynnosci.



