
Zapytanie ofertowe na usługę hotelowo-gastronomiczną w Łomży

1 Zamawiający:
Województwo Podlaskie

Urząd Marszałkowski Województwa Podlaskiego

Departament Rozwoju Regionalnego

ul. Poleska 89

15-874 Białystok

2 Opis przedmiotu zamówienia:
Przedmiotem zamówienia jest usługa hotelowo-gastronomiczna na potrzeby organizacji dwóch 

dwudniowych szkoleń z zakresu dostępności w rewitalizacji dla dwóch grup szkoleniowych. Szkolenia 

odbędą się w dniach:

 13-14 września 2022 roku (I grupa – maksymalnie 16 osób),

 15-16 września 2022 roku (II grupa – maksymalnie 18 osób).

Usługa będzie obejmowała:

 wynajem sali konferencyjnej z wyposażeniem,

 zapewnienie noclegu,

 zapewnienie wyżywienia.

Usługa powinna zostać zrealizowana na terenie miasta Łomża lub w jego okolicy, w odległości 

maksymalnie 10 km od centrum miasta Łomża.

2.1 Wynajem sali konferencyjnej

W ramach zamówienia, Wykonawca zapewni salę konferencyjną do przeprowadzenia szkoleń. Sala 

powinna być wyposażona w sprawny rzutnik i ekran multimedialny. Sala powinna być wyposażona 

w stoły i krzesła i swobodnie mieścić grupę szkoleniową.

Sala powinna być dostępna w dniach 13-16 września, w godzinach 8:00 – 16:00.

2.2 Zapewnienie noclegu

W ramach zamówienia, Wykonawca zapewni noclegi dla części uczestników szkoleń. Noclegi odbędą 

się z 13 na 14 września (9 osób) oraz z 15 na 16 września (10 osób). 

Każda osoba powinna zostać zakwaterowana w oddzielnym pokoju. Każdy pokój powinien być 

wyposażony w węzeł sanitarny (umywalka, toaleta, prysznic lub wanna). Pokoje i wyposażenie 

(meble, pościel, ręczniki) powinny być czyste i schludne. 

2.3 Zapewnienie wyżywienia

W ramach usługi Wykonawca wykona usługę gastronomiczną, obejmującą przygotowanie i wydanie:

2 śniadań (14.09.2022 oraz 16.09.2022):

 śniadania w formie bufetu szwedzkiego,

 liczba osób zgodna z liczbą osób korzystających z noclegu:



 9 osób w dniu 14.09.2022

 10 osób w dniu 16.09.2022

4 bufetów kawowych (14-16.09.2022):

 na bufet kawowy składać się będzie: kawa, herbata, woda mineralna gazowana 

i niegazowana, mleko, cukier, cytryna, ciasto lub ciastka (minimum 3 rodzaje), owoce,

 bufet kawowy będzie dostępny w godz. 8:30 – 15:00 i będzie w tym czasie uzupełniany,

 liczba osób: 

 16 osób w dniach 13-14.09.2022

 18 osób w dniach 15-16.09.2022

4 obiadów (14-16.09.2022):

 obiady trzydaniowe, serwowane lub w formie bufetu szwedzkiego: 

 zupa – 2 rodzaje do wyboru, 

 danie główne – 2 rodzaje do wyboru (mięsne oraz bezmięsne), 

 dodatki (np. ziemniaki, kasza) – 2 rodzaje do wyboru, 

 surówki – 3 rodzaje do wyboru,

 deser,

 napoje zimne – woda, soki,

 pora posiłku zostanie uzgodniona w kontaktach roboczych z Wykonawcą,

 liczba osób: 

 16 osób w dniach 13-14.09.2022

 18 osób w dniach 15-16.09.2022

2 kolacji (13.09.2022 oraz 15.09.2022):

 kolacje serwowane lub w formie bufetu szwedzkiego:

 danie na gorąco – co najmniej 2 rodzaje do wyboru,

 zimne przekąski – co najmniej 4 rodzaje do wyboru, co najmniej 2 porcje na osobę,

 deser – co najmniej 3 rodzaje do wyboru, co najmniej 1 porcja na osobę,

 napoje zimne i gorące – woda, sok, kawa, herbata,

 pora posiłku zostanie uzgodniona w kontaktach roboczych z Wykonawcą,

 liczba osób zgodna z liczbą osób korzystających z noclegu:

 9 osób w dniu 14.09.2022

 10 osób w dniu 16.09.2022

Posiłki powinny być przygotowane ze świeżych, dobrej jakości produktów. Menu zostanie ustalone 

w kontaktach roboczych z Wykonawcą. Sala w której będą podawane posiłki powinna jednocześnie 

mieścić całą grupę szkoleniową. Naczynia i sztućce powinny być czyste. Wyklucza się stosowanie 

naczyń i sztućców jednorazowego użytku.

3 Warunki udziału w postępowaniu
Warunkiem udziału w postępowaniu jest poprawne złożenie oferty w wyznaczonym terminie.

4 Kryteria oceny ofert
Wybór najkorzystniejszej oferty nastąpi w oparciu o kryterium 100% cena.



Cena wskazana przez Wykonawcę w ofercie, powinna uwzględniać wszystkie koszty związane 

z realizacją zamówienia. W przypadku, gdy dwóch lub więcej Wykonawców zaproponuje taką samą, 

najkorzystniejszą cenę, Zamawiający poprosi tych Wykonawców o ponowne złożenie oferty cenowej.

Cena oferty powinna obejmować podatek od towarów i usług według stawki obowiązującej w dniu 

składania oferty.

5 Termin i sposób składania ofert
Oferty należy składać w formie pisemnej na załączonym formularzu ofertowym, który stanowi 

załącznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego. 

Oferta musi być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentacji Wykonawcy, zgodnie 

z zapisami zawartymi we właściwym rejestrze (KRS, CEiDG). W przypadku, gdy ofertę podpisuje osoba

uprawniona do reprezentowania Wykonawcy na podstawie pełnomocnictwa, do oferty należy 

dołączyć pełnomocnictwo. 

Oferta powinna być podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub przesłana w formie 

skanu, pod warunkiem, że Wykonawca dostarczy oryginał oferty na etapie podpisania umowy.

Prosimy o nadsyłanie ofert na adres e-mail: rewitalizacja@wrotapodlasia.pl w nieprzekraczalnym 

terminie, który upływa 5 września 2022 roku o godz. 10:00.

Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę.

6 Dodatkowe informacje
Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania bez podania przyczyny. 

Unieważnienie może nastąpić w szczególności w przypadku, gdy:

 powstaną okoliczności wymagające zmiany opisu przedmiotu zamówienia,

 cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia,

 wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub 

wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym,

 postępowanie obarczone jest wadą uniemożliwiającą zawarcie ważnej umowy.

W przypadku unieważnienia postępowania, Zamawiający niezwłocznie poinformuje o tym fakcie 

drogą mailową. 

W przypadku pytań lub wątpliwości prosimy o kontakt e-mailowy: rewitalizacja@wrotapodlasia.pl lub

telefoniczny: 85 66 54 944. 

Zamówienie będzie współfinansowane ze środków Unii Europejskiej w ramach Programu 

Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020.

6.1 Informacje dotyczące przetwarzania danych osobowych

Informacja Zarządu Województwa Podlaskiego – Zamawiającego, zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 ogólnego

rozporządzenia o ochronie danych osobowych nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
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1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zarząd Województwa Podlaskiego w 

Białymstoku, Urząd Marszałkowski Województwa Podlaskiego, ul. Kardynała Stefana 

Wyszyńskiego 1. 15-888 Białystok, tel. +48 (85) 66 54 480, e-mail: 

drr.sekretariat@wrotapodlasia.pl , www.bip.umwp.wrotapodlasia.pl 

2. Dane kontaktowe inspektora ochrony danych - adres e-mail: iod@wrotapodlasia.pl   

3. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w związku z realizacją postepowania o udzielenie

zamówienia publicznego. Oznacza to, że dane będą przetwarzane w celach związanych z 

realizacją zadań finansowanych Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020. 

Podstawą prawną przetwarzania danych osobowych w powyższym celu jest obowiązek prawny

ciążący na administratorze (art. 6 ust. 1 lit. c rozporządzenia);

4. Pani/Pana dane osobowe będą ujawniane podmiotom upoważnionym na podstawie 

przepisów prawa.

5. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane do zakończenia okresu trwałości projektu, nie 

krócej niż do upływu okresu wynikającego z przepisów prawa dot. archiwizacji.

6. Przysługuje Pani/Panu prawo dostępu do treści swoich danych osobowych oraz prawo żądania 

ich sprostowania lub ograniczenia przetwarzania.

7. Przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego – Prezesa Urzędu 

Ochrony Danych Osobowych.

8. Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest warunkiem złożenia oferty na realizację 

przedmiotu zamówienia publicznego i jest Pani/Pan zobowiązany do ich podania. 

9. Pani/Pana dane osobowe nie będą wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania 

decyzji ani profilowania, o którym mowa w art. 22 rozporządzenia.

7 Załączniki
1. Wzór umowy.

2. Formularz ofertowy.
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