URZAD MARSZAELKOWSKI
WOJEWODZTWA PODLASKIEGO
15-888 Biatystok
ul. Kardynata Stefana Wyszynskiego 1

Biatystok, dnia 23 lutego 2023 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Kompleksowa usluga wsparcia organizacyjnego
przedsiewziecia pod nazwa ,,Jarmark wielkanocny” dnia 02.04.2023 roku,
Park im. J. Dziekonskiej, ul. Swietego Rocha 14, 15-879 Bialystok

ZAMAWIAJACY:

Wojewoddztwo Podlaskie

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Podlaskiego
ul. Kardynata Stefana Wyszynskiego 1

15-888 Biatystok

PRZEDMIOTEM ZAMOWIENIA JEST:

1. Szczegblowe rozlokowanie stoisk na mapie terenu, na ktérym odbedzie sie wydarzenie
uwzgledniajac:

1) dostepny obszar (patrz: mapa),
2) wykaz i specyfike stoisk (zwlaszcza w zakresie przytaczenia do pradu),
3) potrzebe ustawienia aut dostawczych (zgodnie z wymogami producentow).

2. Przygotowanie jednolitych stoisk wystawienniczych w ilosci:

- podstawowej, dla 30 wystawcow,

- opcjonalnej dla maks. 10 dodatkowych wystawcéw (wyceniane odrebnie w ilosci od 1 do
10 dodatkowych stoisk).

Ostateczna ilo$¢ wystawcdw, przestana bedzie droga elektroniczng Wykonawcy w terminie
14 dni, przed planowanym wydarzeniem.

Powierzchnia przewidziana dla producenta to min. 9m’ (dopuszcza sie ustawienie osobnego
namiotu dla wystawcy np. 3m x 3m, ew. wydzielenie ww. powierzchni w ramach wiekszego
namiotu np. 3m x 6m). Ponadto w zakres ustugi wchodzi zapewnienie kazdemu z wystawcow
stabilnego stolu o wymiarach min. 140/75 cm i 2 krzesel, doprowadzenie pradu do wybranych
stoisk (zgodnie z wykazem) oraz zapewnienie agregatu pradotwérczego o mocy min. 18 KW wraz
z odpowiedniq ilo$cig przedtuzaczy na potrzeby 12 wystawcow. Stoiska winny by¢ rozstawione do
godz. 6:30 w dniu 02.04.2023 r. i zdemontowane bezposrednio po zakoriczeniu wydarzenia, tj. po
godz. 18:30 dn. 02.04.2023 r. — a najpéZniej w dniu nastepnym.

3. Zapewnienie ochrony, w tym:

1) zamkniecia/wygrodzenia terenu w przeddzien jarmarku (01.04.2023 r. od godz. 8:00) pod
planowane stoiska celem zapobiezenia parkowaniu postronnych aut,

2) odgrodzenie wyznaczonego terenu metalowymi barierkami ochronnymi (max. 12 barierek
o0 tacznej dlugosci do 24m),

3) wyznaczenia miejsc parkingowych wylacznie na potrzeby wystawcow i Zamawiajacego
(dn. 01.04.2023 r. do godz. 8:00), w tym nadzor nad przebiegiem parkowania w godz.
6:00-18:00 w dn. 02.04.2023 r. przez pracownika ochrony,



4) niezaleznie od ww. punktéw, zapewnienia min. 2 pracownikéw ochrony w dniu
02.04.2023r. w godz. 7:00-18:00 do biezacego nadzoru nad bezpieczenistwem
przedsiewziecia.

4. Koordynacja na miejscu wydarzenia zasobami wchodzacymi w zakres zlecenia:

1) oznaczenia stoisk danymi producenta,

2) rejestrowania wystawcOw przez min. 2 osoby w godz. 7:00-8:45 dn. 02.04.2023 r.
i kierowanie ich na uprzednio wyznaczone stoiska, udzielanie wyjasnieni, koordynowanie
pracy pracownikéw ochrony itp. Dopuszcza sie, zZeby rejestracji dokonywaty osoby bedace
jednocze$nie pracownikami ochrony, o ktérej mowa w pkt. 3 w oparciu o wykaz,

3) dozorowanie przedsiewziecia w godz. 9:00-18:00 i koordynowanie stuzb ochrony, serwisu
sprzatajacego, przyjmowania reklamacji ze strony Zamawiajacego i/lub wystawcow
oraz niezwlocznego reagowania na stwierdzone nieprawidlowosci (np. dostarczanie
brakujacych stotéw, nadzorowanie prawidtlowosci pracy wykonywanej przez serwis

sprzatajacy).

5. Sprzatanie i zagospodarowanie odpaddw powstalych w trakcie wydarzenia, przez co
rozumie sie:

1) umiejscowienie w terminie do godz. 7:00 w dniu 02.04.2023 r. stanowisk na $mieci
z odpowiedniq ilo$cia workéw (min. 10 sztuk o pojemnosci min. 40 litrow) i kontenera
(o pojemno$ci minimum 3,5 m®) na wyznaczonym terenie,

2) usuwanie zapelnionych koszy w trakcie trwania jarmarku,

3) usluga biezacego sprzatania w zakresie zbierania S$mieci i odpadéw z ciagu
komunikacyjnego oraz w sasiedztwie stoisk,

4) uprzatniecia terenu bezposrednio po zakonczeniu jarmarku, nie p6zniej jednak niz do godz.
23:00 w dn. 02.04.2023 1.,

5) uprzatniecia toalet w siedzibie Podlaskiego Instytutu Kultury przy ul. Swietego Rocha 14

wykorzystywanych na potrzeby przedsiewziecia,

6) przywrocenie trawnikéw do stanu pierwotnego w przypadku ubytkéw powstatych na
skutek ustawienia namiotéw (zagrabienie, dosianie trawy, itp.).

6. Kolportaz plakatdbw na podstawie projektu graficznego dostarczonego przez Zamawiajacego
w zakresie:

1) wydruk 200 plakatéw o nastepujacych parametrach format A1, papier kreda 180 g, kolor
4+0,

2) kolportaz 180 szt. na stupach ogloszeniowych na terenie Bialegostoku oraz w autobusach
MPK w Bialymstoku (min. 30% nakladu), na minimum 7 dni przez planowanym
wydarzeniem

3) przekazanie 20 szt. Zamawiajgcemu.

WARUNKI UDZIALU

Nie okre$la sie

TERMIN, MIEJSCE I SPOSOB SKEADANIA OFERT

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do 2 marca 2023 r. w formie e-mail na adres: rolnictwo@podlaskie.eu.
Oferent powinien przedstawi¢ oferte na formularzu ofertowym dolaczonym do niniejszego zapytania,
stanowigcym zatacznik nr 1. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane. Oferent moze przed
uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja oferte.

KRYTERIUM WYBORU OFERT

Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert w oparciu o kryterium 100% cena.



FORMA I TERMIN PEATNOSCI

Przelew 14 dni po zrealizowaniu ustugi.

DODATKOWE INFORMACJE

Postepowanie jest prowadzone w ramach procedury wewnetrznej Zamawiajacego.

INFORMACJE O MOZLIWOSCI ODWOLANIA POSTEPOWANIA LUB ZMIANY JEGO WARUNKOW
W TRAKCIE POSTEPOWANIA I SPOSOB INFORMOWANIA O TYCH OKOLICZNOSCIACH

Zamawiajacy zastrzega mozliwos$¢ odwotania postepowania w nastepujacych przypadkach:
1) otrzymane oferty przekrocza budzet zalozony na realizacje zamowienia,

2) gdy interes publiczny lub okolicznos$ci na ktére nie ma wplywu Zamawiajacy beda przemawiac
za rezygnacja z realizacji inicjatywy, w ramach ktérej realizuje sie przedmiotowe
postepowanie.

Zamawiajacy nie przewiduje zmiany warunkéw w trakcie postepowania.

Zalaczniki

1. Formularz ofertowy,
2. projekt umowy.

INFORMACJE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Informacja Zarzqdu Wojewddztwa Podlaskiego — Zamawiajqcego, zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 ogélnego
rozporzqdzenia o ochronie danych osobowych nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zarzqd Wojewddztwa Podlaskiego
w Bialymstoku, Urzqd Marszatkowski Wojewddztwa Podlaskiego, ul. Kardynata Stefana Wyszyriskiego
1, 15-888 Bialystok, tel. (85) 66 54 700, e-mail: https://bip.podlaskie.eu/

2. Dane kontaktowe inspektora ochrony danych - adres e-mail: iod@podlaskie.eu

3. Pani/Pana dane osobowe bedq przetwarzane w zwiqzku z realizacjq postepowania o udzielenie
zamowienia. Podstawq prawnq przetwarzania danych osobowych w powyiszym celu jest koniecznos¢
wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym (art. 6 ust. 1 lit. e rozporzqdzenia);

4. Pani/Pana dane osobowe bedq ujawniane podmiotom upowaznionym na podstawie przepiséw
prawa.

5. Pani/Pana dane osobowe bedq przechowywane do zakoriczenia okresu trwatosci projektu, nie
krécej niz do uptywu okresu wynikajqcego z przepiséw prawa dot. archiwizacji.

6. Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz prawo zqdania ich
sprostowania lub ograniczenia przetwarzania.

7. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

8. Podanie przez Paniq/Pana danych osobowych jest warunkiem zlozenia oferty na realizacje
przedmiotu zamdwienia i jest Pani/Pan zobowiqzany do ich podania.

9. Pani/Pana dane osobowe nie bedq wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji
ani profilowania, o ktérym mowa w art. 22 rozporzqdzenia.


https://bip.podlaskie.eu/
mailto:iod@podlaskie.eu

