Biatystok, dnia 01 czerwca 2023 r.
OR-VIII.2140.13.2023

Zapytanie ofertowe
Zapraszam do zlozenia oferty na organizacje spotkania sportowo - rekreacyjnego dla
pracownikow Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Podlaskiego w Bialymstoku przy
ul. Kardynata Stefana Wyszynskiego 1 w dniu 30 czerwca 2023 r.

A. Szczegolowy opis przedmiotu zamoéwienia
1. Miejsce i termin realizacji zamowienia.

1) przewidywana ilos¢ pracownikow: okoto 320 oséb
2) miejsce realizacji: w lokalu znajdujacym sie na terenie Powiatu Biatlostockiego
3) termin realizacji: 30 czerwca 2023 r. w godzinach 15:00 - 24:00
4) charakter imprezy: spotkanie sportowo - rekreacyjne pracownikow Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Podlaskiego w Biatymstoku
2. Wymagania niezbedne:
1) wykonawca posiada lokal i niezbedne narzedzia do organizacji spotkania dla
przewidywanej ilosci oséb;
2) wykonawca zabezpieczy lokal w obiekcie wylacznie do dyspozycji uczestnikéw na
czas trwania spotkania integracyjnego.
3. Organizacja i przeprowadzenie spotkania integracyjnego obejmuje:
1) ushuge cateringowg lub gastronomiczna;
2) ushuge z oprawa muzyczna, tj.: profesjonalny sprzet naglasniajacy wraz z DJ-em oraz
oswietleniem i niezbednym zasilaniem energetycznym;
3) ushuge organizacyjng zwiazang realizacja zamoéwienia, w tym:
- organizacja sceny dla DJ-a;
- organizacja miejsca do tanczenia dla przewidywanej iloSci osob.
4. Wymagane menu:
Menu serwowane podczas spotkania - sportowo rekreacyjnego bedzie mialo postac
biesiady grillowej obejmujacej dania gorace, dodatki, przekaski zimne oraz napoje gorace
i zimne. Dania gorace serwowane od godz. 15:00 do 22:00.
5. Oprawa muzyczna - DJ.
Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia profesjonalnego sprzetu naglasniajacego
przystosowanego do naglasniania duzych imprez.
6. Wykonawca ponosi pelna odpowiedzialno$¢ za nalezyte wykonanie przedmiotu
zamoOwienia.

B. Kryterium wyboru oferty
C - Cena znaczenie 100%

Punkty w kryterium Cena (C) jakie otrzyma badana oferta bedq liczone w nastepujacy sposéb.
Najnizsza cena brutto sposréd ofert nieodrzuconych

C= x 100 [pkt]

Cena brutto oferty badanej

Uzyskane w ten sposob punkty beda przemnozone przez wage kryterium 100 % oraz
zaokraglone do dwoch miejsc po przecinku.
W ramach niniejszego kryterium mozna uzyska¢ max 100 pkt.



C. Termin, miejsce i sposob zlozenia oferty
1.0ferte  nalezy sporzadzi¢ w formie papierowej poprzez zaoferowanie cen

jednostkowych (netto/brutto): biesiady grillowej oraz oprawy muzycznej DJ oraz
wyliczeniem }gcznej wartosci (brutto/netto) realizacji zamowienia zgodnie z formularzem
ofertowym stanowiacym zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

2. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe/y upowazniong/e w dokumentach rejestrowych
podmiotu do reprezentacji Wykonawcy lub posiadajaca odpowiednie pelnomocnictwo do
dokonania niniejszej czynnoSci prawnej udzielone przez osobe/y upowazniona/e do
reprezentacji podmiotu.

3. Kompletna oferta powinna zawierac:

a) dane dotyczace Wykonawcy (pelna nazwa firmy, adres, NIP, REGON, telefon, adres
e-mailowy);

b) wypelniony Formularz ofertowy;

) propozycje menu biesiady grillowej

4. Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemne;j.

5. Miejsce zlozenia oferty: siedziba Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Podlaskiego
w Biatlymstoku przy ul. Kardynata Stefana Wyszynskiego 1, pok. 123, na kopercie powinien
by¢ umieszczony dopisek ,,Oferta - spotkanie sportowo - rekreacyjne dla pracownikow
Urzedu Marszaltkowskiego Wojewodztwa Podlaskiego w Bialymstoku”. Liczy sie data
wplywu oferty. Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.

6. Termin zlozenia oferty: do dnia 09.06.2023 r. do godz. 10:00

7. Oferte nalezy opatrze¢ klauzulg

»NIE OTWIERAC do dnia 09.06.2023 r. do godz. 10:00”

8. Ewentualne zapytania prosze kierowac na adres e-mail:

anna.dzwonkowska@podlaskie.eu lub tel. 85/66-54-555/109

D. Warunki udzialu w pestepowaniu

1. W prowadzonym w formie zapytania ofertowego postepowaniu na organizacje spotkania
sportowo - rekreacyjnego dla pracownikow Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Podlaskiego w Biatymstoku przy ul. Kardynata Stefana Wyszynskiego moga wzia¢ udziat
Wykonawcy, ktérzy wykaza speilnienie warunkow udziatu w postepowaniu dotyczace
zdolnosci technicznej lub zawodowej.

2. Zamawiajagcy wymaga aby Wykonawca wykazal sie odpowiednia wiedza

i doswiadczeniem umozliwiajagcym wykonanie zamOwienia w terminach i na warunkach
okreslonych przez Zamawiajqcego.

3. Wykonawca na potwierdzenie speliania warunku posiadania wiedzy i do$wiadczenia
winien wykazac, ze w okresie ostatnich 2 lat przed uplywem terminu skladania ofert,

a jezeli okres dzialalnosSci jest kréotszy - w tym okresie zorganizowal co najmniej

2 spotkania sportowo - rekreacyjne powyzej 300 osob o wartosci co najmniej 48 000,00
z} brutto kazde.

4. Wykonawca na potwierdzenie spelnienia opisanego warunku zalaczy wykaz wykonanych
ustug, w okresie ostatnich 2 lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dzialalnosci jest krétszy w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotow na rzecz ktérych ustugi zostaly wykonane - wg
wzoru okreslonego w zalaczniku nr 3 do zapytania ofertowego.

5. Wykonawca winien zamieSci¢ w w/w Wykazie wszystkie informacje na potwierdzenie, ze
spelnia warunki okreslone przez Zamawiajgcego.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ sprawdzenia/weryfikacji do$wiadczenia
wymienionego w wykazie ustug zalacznik nr 3 do zapytania ofertowego.


mailto:anna.dzwonkowska@podlaskie.eu

E. Uniewaznienie postepowania

Uniewaznienie moze nastgpi¢ w szczegolnosci w nastepujacych przypadkach gdy:

1. powstang okoliczno$ci wymagajace zmiany opisu przedmiotu zaméwienia,

2. cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktéra Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

3. wystgpila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, Ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamo6wienia nie lezy w interesie publicznym.

F. Klauzula informacyjna
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 oraz art. 14 ust 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego

i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych,
RODO), Zamawiajacy informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewodztwo Podlaskie
reprezentowane przez Marszatka oraz Zarzad Wojewodztwa Podlaskiego z siedziba przy ul.
Kardynata Stefana Wyszynskiego 1; 15-888 Bialystok, tel. +48 (85) 66 54 549,
e-mail: kancelaria@podlaskie.eu, https://bip.podlaskie.eu/).

2. Administrator wyznaczyt pana Roberta Kurse do pehienia funkcji Inspektora Ochrony
Danych (IOD), z ktéorym mozecie Panstwo kontaktowa¢ sie pod adresem poczty
elektronicznej: iod@podlaskie.eu lub poprzez Elektroniczng Skrzynke Podawcza.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ RODO
w celu zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem, ktoérego wartoS¢ nie przekracza
130 000 zt netto, wylaczonym ze stosowania przepisow ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2022 poz. 1710 z p6zn. zm.) prowadzonym w trybie
zapytania ofertowego, jak tez - jezeli do tego dojdzie - zawarcia czy wykonania umowy
w sprawie realizacji zaméwienia stanowigcego przedmiot postepowania.

4. Pani/Pana dane osobowe beda ujawniane podmiotom upowaznionym na podstawie
przepisow prawa.

5. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane nie krdocej niz do uptywu okresu
wynikajacego z przepiséw prawa dot. archiwizacji.

6. Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz prawo
zadania ich sprostowania lub ograniczenia przetwarzania.

7. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

8. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy zatem jest
Pani/Pan zobowigzany do ich podania.

9. Pani/Pana dane osobowe nie beda wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania
decyzji ani profilowania, o ktérym mowa w art. 22 rozporzadzenia.
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G. Uwagi
1. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni, przy czym bieg terminu zwigzania ofertq

rozpoczyna sie wraz z uplywem terminu skladania ofert. Nie dopuszcza sie ofert
czesciowych.

2. Zamawiajacy odrzuci oferte, ktéra nie spelni wymagan okreSlonych w zapytaniu
ofertowym.

3. Zamawiajacy w toku badania i oceny ofert moze wezwa¢ Wykonawcow do zlozenia
wyjasnien dotyczacych oferty, a w przypadku niekompletnosci oferty w zakresie
wymaganych dokumentéw, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow do ich uzupetniania.

4. Zamawiajacy poprawi w tre$ci oferty oczywiste omytki rachunkowe i pisarskie.

5. Zamawiajacy powiadomi Wykonawcow o wyniku postepowania droga elektroniczng lub
telefonicznie.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia tego postepowania bez podania
przyczyny.

7. Uniewaznienie moze nastapi¢ w szczegolnosci w nastepujacych przypadkach, gdy:

a) powstang okolicznosci wymagajqce zmiany opisu przedmiotu zamowienia,

b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza cena przewyzsza kwote, ktorg
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

c) wystapila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamo6wienia nie lezy w interesie publicznym,

d) postepowanie obarczone jest wada uniemozliwiajgcq zawarcie waznej umowy.

8. Wz6r umowy stanowi zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

Zalaczniki:

Zalacznik nr 1 Wzor formularza ofertowego;
Zalacznik nr 2 Wzor umowy;

Zalacznik nr 3 Wykaz wykonanych ustug.






